	lesverloop

	Doel-

stellingen
	Werkvormen
	Lesfasen en onderwijsgedrag
	Leergedrag
	!

	Vc1 + Va1

Vc2 + Va1

Vc2 + Va1

Vc2 + Va1

Vc3 + Va1

Vc2 + Vc4

+ Va1

Vc1


	Onderwijsleergesprek

KENNISMAKING

AANKNOPING

Doceren + Activiteit

Aanschouwelijkheid

Activiteit

Aanschouwelijkheid

Doceren + Activiteit

Activiteit

Doceren

Doceren + Activiteit

Lk. verdeelt de werkbladen

Activiteit

HERHALING

Agenda invullen
	MOTIVATIEFASE : 

Leerkracht stelt zichzelf voor.

Leerkracht maakt enkele duidelijke afspraken met de leerlingen (hand opsteken wanneer iemand iets wil zeggen, elkaar laten uitspreken, respect hebben voor elkaar,…)

Leerkracht vraagt de leerlingen om naambordjes te maken, zodat de leerlingen met hun voornaam aangesproken kunnen worden.

Jullie mogen allemaal nu Word op jullie computer opstarten. 

Typ nu onderaan op de bladzijde op de 2 laatste regels het volgende 

“Met vriendelijke groeten 

  Peter De Smet” 

Doe net hetzelfde voor de volgende 3 bladzijden. Typ telkens onderaan op de 2 laatste regels het stukje tekst.

Hoe hebben jullie dit gedaan?

Vinden jullie dit een handige methode? 

Stel dat ik jullie vroeg om zo 20 of 30 bladzijden te maken. Vinden jullie dit dan niet tijdrovend en irriterend? 

Vandaag gaan we dus een functie leren om handelingen en opdrachten, die meermaals moeten worden ingetypt, te automatiseren. Deze functie noemen we macro’s. 

LEERFASE : 

-Verwervingsfase : 

We gaan nu eerst zelf een macro leren maken. Na de les krijgen jullie dan de werkblaadjes met de theorie van de les op. 

Open een nieuw Word-document. 

Jullie moeten het voorgaande niet opslaan.

Klik op ‘Extra’ in de menubalk. 

Kies ‘Macro’

Klik dan op ‘Nieuwe macro’s Opnemen’

Jullie zien nu dat het dialoogvenster ‘Macro Opnemen’ verschijnt.

Geef de macro die je gaat maken een naam vb. ‘Briefslot’

We kunnen nu kiezen tussen : 

-de macro toekennen aan een knop op een werkblak

-de macro toekennen aan een sneltoets op ons toetsenbord

twee verschillende manieren om de macro straks “af te spelen” door een druk een knop of door een sneltoets

Wanneer je een macro toekent aan een sneltoets op het toetsenbord, hou er dan rekening mee dat deze sneltoets nog niet in gebruik is door Word, anders zal deze worden overschreven
Om dit probleem te vermijden kiezen we zo meteen voor de macro toe te kennen aan een knop op de werkbalk. 

We kunnen de macro opslaan in :

-Alle documenten (normal.dot). Dit kiezen we wanneer we willen dat de macro in  

  alle documenten beschikbaar blijft. Alle documenten gebaseerd op de “normal” opmaakprofiel

-In het document waarin we werken vb. Document1. Dit kiezen we wanneer we  

  willen dat de macro alleen in dit betreffende document beschikbaar is, en dus niet     

  in alle documenten.

We gaan nu de macro opslaan in het document waarin we aan het werken zijn.

Wijs de macro toe aan de werkbalk. 

Er verschijnt nu een dialoogvenster Aanpassen. 

We zien nu 3 tabbladen. Welke?

Kies nu het tabblad werkbalken en klik op ‘Nieuw’

Een nieuwe werkbalk wordt ons aangeboden.
Geef de werkbalk de naam “Macro’s”

Maak de werkbalk beschikbaar voor het document waarin je aan het werken bent : 

Kies nu het tabblad “Opdrachten”.

Klik en sleep het icoon "Normal.NewMacros.briefslot" naar de werkbalk "Macro's".

Je kan eventueel een icoontje bij de werkbalk invoeren. Dit kun je doen door met rechts op de werkbalk “Macro’s” te klikken en dan de optie “Knopvlak wijzigen:” te selecteren.

Klik nu op sluiten.

De knop "Opnemen Stoppen" verschijnt, alle handelingen die je nu uitvoert op het scherm worden opgenomen. 
We typen nu het briefslot : 

“Met vriendelijke groeten

 Peter De Smet”
We klikken nu op de knop opnemen stoppen. 

Telkens wanneer we nu op de knop ‘Briefslot’ drukken wordt de macro uitgevoerd.

Jullie mogen nu enkele keren de macro die jullie gemaakt hebben uitvoeren om te controleren of hij werkt.

Willen we nu een nieuwe macro toevoegen op onze werkbalk "Macro's", roepen we eerst de werkbalk "Macro's" op. We voeren alle stappen opnieuw uit, met uitzondering deze voor het aanmaken van de werkbalk.

De eenvoudige macro die we gemaakt hebben gaan we nu verwijderen.

Om een macro te verwijderen, ga naar menu “Extra”. Vervolgens selecteer je “Macro” en dan “Macro’s”. Selecteer in het venster “Macro’s” de macro die je wenst te verwijderen. Klik op knop “Verwijderen” bevestig met “Ja” en klik op “Sluiten”.


-Verwerkingsfase : 

Lk. deelt aan de leerlingen de werkblaadjes uit met de theorie over het hoofdstuk Macro’s.

Lk. deelt de werkblaadjes met oefeningen uit aan de leerlingen. 

Lk. laat de leerlingen individueel de oefeningen oplossen. 

Lk. wandelt door de klas om de leerlingen te begeleiden en te ondersteunen. 

AFRONDINGSFASE :  

Hebben jullie nog vragen over deze les? 

Vinden jullie het gemakkelijk om macro’s te gebruiken?

Welke voordelen bieden het werken met macro’s weer?

Agenda invullen :
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	Lln. luisteren aandachtig

Lln. maken naambordjes

Lln. starten Word op.

Lln. typen het stukje tekst.

Lln. typen het stukje tekst op de 3 volgende pagina’s.

Neen 

Ja, tijdrovend en vervelend.

Lln. luisteren.

Lln. openen een nieuw Word-document.

Lln. klikken op ‘Extra’

Lln. kiezen ‘Macro’

Lln. klikken op ‘Nieuwe macro’s Opnemen’

Lln. geven de macro de naam ‘Briefslot’.

Lln. luisteren.

Lln. slaan de macro op in het document waarin ze aan het werken zijn.

Ze wijzen de macro toe aan de werkbalk.

Lln. zien het venster.

Werkbalken, Opdrachten en Opties.

Lln. kiezen het tabblad en klikken op ‘Nieuw’

Lln. geven de werkbalk de naam “Macro’s”

Lln. kiezen het tabblad ‘Opdrachten’ en slepen het icoontje naar de werkbalk “Macro’s”.

Lln. voeren een icoontje in.

Lln. typen het briefslot.

Lln. klikken op de knop ‘Opnemen stoppen’.

Lln. voeren de macro enkele keren uit.

Lln. luisteren.

Lln. verwijderen de macro die ze gemaakt hebben. 

De lln. lossen zelfstandig de oefeningen op.

Ja

Minder werk, minder tijdrovend,…

Lln. vullen hun agenda in.


	


3/4

